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KIVONAT

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete

    2013. február 28-án megtartott ülése jegyzőkönyvéből

37-38/2013. (II.28.) önkormányzati határozatok zárt ülés anyagai.
36/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Kárpát-medencében élő magyar nemzeti közösség önrendelkezéséi törekvéseivel vállalt szolidaritásának kifejezéseképp felhatalmazza a polgármestert, hogy a székely zászlót a Berettyóújfalui Közös Önkormányzati Hivatal épületére kitűzze.
Határidő:
azonnal
Felelős:
Muraközi István polgármester
35/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

a) Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete hozzájárul ahhoz, hogy a MEZEI-VILL Kft. (4100 Berettyóújfalu, Puskin u. 12.) az 5894 hrsz. területre „Turisztikai attrakciók és szolgáltatások fejlesztése című konstrukciójához” – „Bobkart pálya létesítése a Morotván”  című pályázatához kapcsolódó biztosítéknyújtási kötelezettség teljesítéseként az önkormányzat tulajdonában álló, önkormányzati törzsvagyonba nem tartozó, forgalomképes, berettyóújfalui 5894 hrsz.-ú (52 009 m² alapterületű) ingatlanra az ÉARFÜ Nonprofit Kft. javára 499.381.545.-Ft és járulékai erejéig a projekt megvalósítási és fenntartási időszakára vonatkozóan a támogatási szerződés rendelkezései szerint jelzálogjog kerüljön bejegyzésre.

b) Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete felhatalmazza Muraközi István polgármestert, hogy a MEZEI-VILL Kft. (4100 Berettyóújfalu, Puskin u. 12.) az 5894 hrsz. területre „Turisztikai attrakciók és szolgáltatások fejlesztése című konstrukciójához” – „Bobkart pálya létesítése a Morotván” című pályázatához kapcsolódó biztosítéknyújtási kötelezettség teljesítéseként az önkormányzat tulajdonában álló, berettyóújfalui 5894 hrsz.-ú (52 009 m² alapterületű) ingatlanra vonatkozó, az ÉARFÜ Nonprofit Kft. javára 499.381.545-Ft és járulékai erejéig alapítandó jelzálogjoggal kapcsolatos biztosítéki szerződést aláírja, valamint hogy a jelzálogjog alapításával kapcsolatos jognyilatkozatokat megtegye és a szerződéskötés során teljes jogkörrel eljárjon.

Határidő: 
folyamatos
Felelős:
Muraközi István polgármester
34/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete pályázatot nyújt be az ÉAOP-5.1.1/D-12. kódszámú, „Funkcióbővítő integrált települési fejlesztések” tárgyú konstrukcióban kiírt pályázati felhívásra.
Határidő: 
azonnal  

Felelős: 
Muraközi István polgármester 

33/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

A közbeszerzésekről szóló 2011. évi CVIII. törvény értelmében a Berettyóújfalu Város Önkormányzata által a TIOP-2.2.4-09/1-2010-0018 azonosítójú projekt keretén belül megindított „A berettyóújfalui Gróf Tisza István Kórház korszerűsítése tárgyú beruházáshoz kapcsolódóan egészségügyi gép-műszerek, és laboratóriumi- illetőleg egyéb bútorzat beszerzése” tárgyú közbeszerzési eljárásban 

-a 6. rész tekintetében a HOGE Orvosi Műszer Kft. (1033 Budapest, Szőlőkert u. 7.) a nyertes ajánlattevő, tekintettel arra, hogy a bírálati szempontok szerint az összességében legelőnyösebb érvényes ajánlatot nyújtotta be.

Ellenszolgáltatás összege: nettó 68.991.126.- Ft

Érvénytelen ajánlatot az alábbi ajánlattevő adott:

-Steelco Hungary Kft., (1116 Budapest, Temesvár u. 19-21.)
Határidő: 
azonnal

Felelős: 
Muraközi István polgármester 

32/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete jóváhagyja a Herpály-Team Kft-vel kötött közfeladat ellátási szerződés módosítását és felhatalmazza Muraközi István polgármestert a szerződés aláírására.

           KÖZFELADAT ELLÁTÁSI SZERZŐDÉS MÓDOSÍTÁS                        

amely létrejött egyrészről              Berettyóújfalu Város Önkormányzata

                                                       székhelye: 4100 Berettyóújfalu, Dózsa Gy. u. 17-19.

                                                       adószám:  15728324-2-09

                                                       képviseli: Muraközi István polgármester

                                                       a továbbiakban: Önkormányzat

másrészről a                                   Herpály-Team Építőipari és Szolgáltató Kft.

                                                       székhelye: 4100 Berettyóújfalu, József Attila u. 35.

                                                       adószám: 10588549-2-09

                                                       cégjegyzékszám: 09-09-001011

                                                       képviseli: Bondár Sándor ügyvezető igazgató

Közfeladatot ellátó szolgáltató,                                                         (a továbbiakban: Szolgáltató)

között  alulírott napon és helyen az alábbi feltételekkel:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata és a Herpály-Team Kft. között a 41/2009. (II.26.) önkormányzati határozat alapján 2009. március 2-án kötött, 2009. április 1-én módosított közfeladat ellátási szerződést felek a módosításokkal egységes szerkezetbe foglalva az alábbiak szerint fogadják el.

1.) A szerződés tárgya:

Jelen szerződés tárgya a Szolgáltató által Berettyóújfalu város területén belvízátemelő szivattyútelepek karbantartása, üzemelési feladatainak ellátása, zárt csapadékvíz elvezető csatornák karbantartása, önkormányzati intézmények karbantartása, fűtéscélú hőszolgáltatás nyújtása, strand és uszoda üzemeltetési, piac üzemeltetési feladatok ellátása, önkormányzati bérlakások kezelési feladatainak ellátása, állati hulla és állati eredetű hulladék elszállításának megszervezése, hóeltakarítási, síkosságmentesítési  feladatok ellátása.

2.) Az Önkormányzat részére elvégzett közfeladatok finanszírozásának feltételei:

Jelen szerződésben foglalt feladatokat Szolgáltató vállalkozásszerűen látja el. Az ellenszolgáltatás mértéke az Önkormányzat tárgyévi költségvetésében a szerződés szerinti célokra előirányzott összeg. Felek az Önkormányzat költségvetésének elfogadása előtt egyeztetnek az ellenszolgáltatás mértékéről. 

3.)  A szerződő felek jogai és kötelezettségei:

-Szolgáltató tevékenysége ellátásához jogosult alvállalkozót bevonni, azt ellenőrizni, az elvégzett szolgáltatást az Önkormányzat felé mint saját teljesítményt elszámolni.

-Szolgáltató jelen szerződés teljesítése érdekében az Önkormányzat érdekeinek és kötelezettségeinek megfelelően köteles éves feladattervet készíteni, és azt az Önkormányzattal elfogadtatni.                      

-Szolgáltató jelen szerződésben foglalt feladatokat köteles a jó gazda gondosságával, legjobb tudása szerint ellátni.

-Szolgáltató a szolgáltatási körében harmadik személynek okozott vagyoni és nem vagyoni károkért teljes körű kártérítési és egyéb felelősséggel tartozik.

-Szolgáltató köteles az Önkormányzattal folyamatosan együttműködni.

-A feladatellátással kapcsolatos reklamációk érvényesítése céljából az Önkormányzat az általa kijelölt személy vagy szervezet, valamint lakossági észrevételek alapján jogosult egyeztető tárgyalást kezdeményezni, az el nem végzett, vagy nem megfelelő minőségű szolgáltatás esetén a kifogásolt feladat ismételt elvégzését elrendelni, vagy a közfeladatot külső vállalkozóval elvégeztetni. 

-Az Önkormányzat az üzemeltetésre, fenntartásra vonatkozó előírások betartását, a fenntartási, karbantartási, állagvédelmi munkák teljesítését az általa kijelölt személy vagy szervezet, valamint lakossági észrevételek útján jogosult ellenőrizni.

-Az Önkormányzat köteles az üzemeltetési-fenntartási tevékenység ellátását biztosító alapadatokat és nyilvántartásokat Szolgáltató rendelkezésére bocsátani, a szükséges változásokról Szolgáltatót haladéktalanul tájékoztatni.

4.)  A jelen szerződés melléklete:

- a közfeladat ellátási szerződés keretében ellátandó közfeladatok körében meghatározott részfeladatok

5.) Egyéb feltételek:

Szerződő felek a mellékletben meghatározott egyes feladatokra vonatkozó részletes feltételeket külön megállapodásban rögzíthetik.

A melléklet 8 és 9. b) pontjaiban foglalt feladatokra vonatkozóan Szolgáltató külön részletes megállapodást köt az Önkormányzattal, a számlát az Önkormányzat felé nyújtja be, a feladatok teljesítését az intézményvezetők igazolják.

A jelen szerződésben nem szabályozott kérdésekben az 1959. évi IV. törvény (Polgári Törvénykönyv), illetve az egyéb, ide vonatkozó jogszabályok rendelkezései az irányadók.

Szerződő felek a jelen szerződést, annak elolvasása és értelmezése után, mint akaratukkal mindenben megegyezőt jóváhagyólag, cégszerűen aláírják.

Berettyóújfalu, 2013. ................

     ....................................                                                   ..............................................

         Muraközi István                                                                      Bondár Sándor

          polgármester                                                                                  ügyvezető

Berettyóújfalu Város Önkormányzata                                      Herpály- Team Építőipari 

                                                                                                           és Szolgáltató Kft.

MELLÉKLET A KÖZFELADAT ELLÁTÁSI SZERZŐDÉS KERETÉBEN ELLÁTANDÓ KÖZFELADATOK KÖRÉBEN MEGHATÁROZOTT RÉSZFELADATOKRÓL

1.) Zárt csapadékvíz elvezető csatornák karbantartása:

· A meglévő zárt vízelvezető rendszeren végzendő tisztítási, karbantartási és egyéb üzemeltetési munkák, a csatornák folyamatos üzemelésének biztosítása.

· Legalább évente egyszeri generális, csőgörényes átmosatás, illetve a kritikus működésű helyek fokozott ellenőrzése.

· Havária helyzetek és dugulások elhárítása.

· Víznyelő aknák tisztán- és üzemképesen tartása. 

· Tisztító és ellenőrző aknák tisztántartása, az aknákból eltávolított iszap és más szennyeződés elszállítása.

· Aknafedlapok (rácsos víznyelő kivitel és hagyományos) szükség szerinti pótlása, gallérok balesetveszély-mentességének biztosítása.

· Csőhálózat állapotának folyamatos ellenőrzése, szükség szerinti javítása.

· A katasztrófavédelmi szervekkel való szükség szerinti együttműködés.

· A csatornahálózat a következő közterületeken található: Csillag, Nap, Hold, Kossuth, Dózsa Gy., József A., Sinka, Bajcsy Zs., Tardy, Esze T., Kerekes Gy., Oláh Zs., Toldi, Bocskai, Csokonai, Hunyadi, Millennium, Zrínyi, Bercsényi, Mártírok, Móra F., Vadaskert, Juhász Gy. Madarász, Makó I. Morotva, Tavasz körút utcák, valamint Bessenyei, József A., Bajcsy Zs. lakótelepek, illetve Táncsics tér, Orbán Balázs tér. Kréta köz, Dózsa Gy. u. 8-10 sz. bevásárló udvar. 

2.) Hóeltakarítási, síkosságmentesítési  feladatok elvégzése:

A hóeltakarítási és síkosságmentesítési munkákat a Szolgáltató az Önkormányzat tulajdonában lévő összes belterületi úton köteles elvégezni, függetlenül a burkolat típusától.  Az utakon kívüli egyéb közterületek, parkolók, kerékpárutak hóeltakarítási és síkosságmentesítési munkáit is a Szolgáltató végzi.

3.) Önkormányzat tulajdonát képező Berettyóújfalu 1600/5, 1605, 1602/1 hrsz alatt lévő piac üzemeltetése a mindenkor érvényes piacok üzemeltetésére vonatkozó jogszabályok alapján:

· Nyitvatartási rend meghatározása az Önkormányzattal való egyeztetést követően történhet.

· Gomba vizsgálat irányítása és ellenőrzése.

· Szolgáltatási díjak beszedése.

· Az ingatlan tisztántartása, szükséges karbantartások folyamatos elvégzése.

· A piac működéséhez szükséges hóeltakarítás és jégmentesítés.

4.) Önkormányzat tulajdonát képező Berettyóújfalu 1574 hrsz alatti strandfürdő ingatlan és uszoda felépítmény üzemeltetése:

· Nyitvatartási rend meghatározása az Önkormányzattal való egyeztetést követően történhet.

· Jogszabályi előírások szerinti gépészeti berendezések üzemeltetése.

· Közegészségügyi szabályok betartása.

· Gazdaságos üzemeltetés.

5.) Önkormányzati tulajdonú bérlakások kezelési feladatai:

· Megköti és felmondja a lakásbérleti szerződéseket, elvégzi a kényszerkiköltöztetést.

· Önkormányzati rendelet alapján megállapítja, nyilvántartja, beszedi és kezeli a lakbéreket és jogcím nélküli lakáshasználók lakáshasználati díját.

· A bérlőnek átadja és visszaveszi a lakást, ellenőrzi a rendeltetésszerű használatot.

· A bérlő halála esetén ellátja a lakás kiürítésével, visszavételével kapcsolatos tennivalókat, információt ad az Önkormányzatnak a hagyatéki teherként történő bejelentésre vonatkozóan.

·  Közreműködik az Önkormányzat Képviselő-testületének és bizottságainak hatáskörébe tartozó döntések előkészítésében.

· Értékesíti a Képviselő-testület által eladásra kijelölt bérlakásokat.

· Ellátja a szociális lakások cseréjének szervezésével kapcsolatos feladatokat.

· Nyilvántartás vezetése a lakásokról, vételi ajánlatokról és bérlőkről.

· Lakások karbantartása, a bérbeadói feladatok ellátása a lakások felújítása kivételével.

A bérbeadói feladatok ellátásának fedezetéül a beszedett lakbér szolgál. Amennyiben a lakbér a feladat ellátását nem fedezi, úgy a szolgáltató a felmerült problémák megoldására egyeztetést kezdeményez az Önkormányzattal.

6.) Berettyóújfalu területén élő – nem élethivatásszerűen állattenyésztéssel foglalkozó – lakosoknál keletkező állati hulla és állati eredetű hulladék, valamint közterületen talált ismeretlen eredetű állati hulla és állati eredetű hulladék elszállításának megszervezése:

· Az elhullott tetemekre vonatkozó információk bejelentési lehetőségének biztosítása a település lakosai részére.

· Gondoskodik arról, hogy a bejelentő rendelkezésére álljanak az átmeneti tároláshoz szükséges gyűjtőzsákok.

· Folyamatos kapcsolattartás a szállítóval.

· Nyilvántartások vezetése.

7.) Belvízátemelő szivattyútelepek folyamatos, jó karban és üzemkész állapotban tartása:

· A Szabolcska utcai szivattyútelep, Kálló torkolati szivattyútelep, Népligeti szivattyútelep, BUSE labdarúgópályánál lévő szivattyútelep, Morotvai szivattyútelep folyamatosan üzemképes állapotban tartása, gépészeti és telepi karbantartások elvégzése, szükség szerinti üzemelés, mely magában foglalja az üzemeléssel járó villamos energia fogyasztást és az alapdíj összegének megfizetését is.

· Aktív üzemelési időben szervezett felügyelet biztosítása.

· Aktív üzemelési időn kívül vagyonvédelmi felügyelet és karbantartás végzése.

· Munkavédelem, tűzvédelem biztosítása az üzemelés időtartama alatt és azon kívül is.

· Berendezések rendszeres felülvizsgálata (különös tekintettel az elektromos, gépészeti rendszerekre és érintésvédelmi előírásokra).

8.) Berettyóújfalu Város Önkormányzata fenntartásában működő helyi önkormányzati költségvetési szervek ingatlanjait érintő karbantartási feladatok ellátása:

· Épület karbantartása, részleges festése, javítása.

· Épületgépészeti eszközök karbantartása (fűtési, elektromos, víz és szennyvíz hálózat, WC-k, mosdók, zuhanyzók)

· Az ingatlan épületen kívüli közműhálózatának (víz és csatorna, elektromos hálózat, térvilágítás, csapadékvíz elvezető hálózat, stb.) karbantartása.

· Az ingatlan körüli kerítés és kapuk karbantartása, javítása, festése.

Az érintett ingatlanok:

a)  Szabó Pál Kollégium épülete                                       B.újfalu, Kossuth u. 35.

b)  Bihari Múzeum és Sinka István Városi Könyvtár       B. újfalu, Kálvin tér 1.

c)   Vass Jenő Óvoda és Bölcsőde                                 
    B.újfalu, Radnóti u. 2.

         és tagintézményei,

        -Rákóczi Tagóvoda                                                   B.újfalu, Rákóczi u. 25.

        -Széchenyi Tagóvoda                                                B.újfalu, Széchenyi u. 4-6.

        -Eszterlánc Tagóvoda                                                B.újfalu, Vass Jenő u. 8.

        -Gyermekkert Tagóvoda                                            B.újfalu, Puskin u. 106.

        -Bölcsőde                                                                   B.újfalu, József Attila u. 25.

9.)  Fűtés és melegvízszolgáltatás:

a) Távfűtés és melegvízszolgáltatás az igénybe vevő magánszemélyek és közületek számára.

b) Intézmények fűtési szolgáltatása:

ba)  

Szabó Pál Kollégium épülete                                B.újfalu, Kossuth u. 35.

Gázkazánház, melegvízellátó rendszer üzemeltetése, karbantartása.

bb)   Bihari Múzeum és Sinka István Városi Könyvtár  B. újfalu, Kálvin tér 1.

Távfűtési szolgáltatás, melegvízellátás.

bc)   Berettyóújfalu Város Polgármesteri Hivatala         B. újfalu, Dózsa Gy. u. 17-19.

Távfűtési szolgáltatás.

bd)     Vass Jenő Óvoda és Bölcsőde                              B.újfalu, Radnóti u. 2.

         és tagintézményei,

        -Rákóczi Tagóvoda                                                 B.újfalu, Rákóczi u. 25.

        -József Attila Tagóvoda és Bölcsőde                      B.újfalu, József Attila u. 25-27.

        -Széchenyi Tagóvoda                                              B.újfalu, Széchenyi u. 4-6.

        -Eszterlánc Tagóvoda                                              B.újfalu, Vass Jenő u. 8.

        -Gyermekkert Tagóvoda                                         B.újfalu, Puskin u. 106.

A Rákóczi Tagóvodában távfűtési szolgáltatás. Gázkazánház, melegvízellátó rendszer üzemeltetése és karbantartása.

be)  Alábbi önkormányzati tulajdonban lévő ingatlanoknál gázkazánház, melegvízellátó rendszer üzemeltetése és karbantartása:

      - B.újfalu, Orbán Balázs tér 10.

      - B.újfalu, Ady Endre u. 2.

      - B.újfalu, Wesselényi u. 1.

Határidő:  
azonnal

Felelős:      
Muraközi István polgármester

31/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

A Képviselő-testület az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 29. § (3) bekezdése alapján az adósságot keletkeztető ügyletekhez történő hozzájárulás részletes szabályairól szóló 353/2011. (XII. 30.) Kormányrendelet 2. § (1) bekezdése szerinti saját bevételeinek, valamint Magyarország gazdasági stabilitásáról szóló 2011. évi CXCIV. törvény 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyleteiből eredő fizetési kötelezettségeinek a költségvetési évet követő három évre várható összegét az alábbiak szerint állapítja meg:













                           (ezer Ft-ban)

	Évek
	2013
	2014
	2015
	2016

	Bevételek
	
	 
	 
	 

	Helyi adókból származó bevétel
	280.000
	300.000
	350.000
	350.000

	Tárgyi eszközök, immateriális javak, vagyon értékű jog értékesítése, vagyonhasznosításból származó bevétel
	551.144
	 
	 
	 

	Bírság-, pótlék- és díjbevétel
	2.700
	3.000
	3.000
	3.000

	Saját bevételek összesen
	833.844
	303.000
	353.000
	353.000

	Saját bevételek 50 %-a
	416.922
	151.500
	176.500
	176.500

	Előző években keletkezett tárgyévet terhelő fizetési kötelezettség:
	
	 
	 
	 

	Hitel, kölcsön felvétele, átvállalása a folyósítás napjától a végtörlesztés napjáig, és annak aktuális tőketartozása
	9.925
	9.925
	9.925
	9.925

	A számvitelről szóló törvény szerinti hitelviszonyt megtestesítő értékpapír forgalomba hozatala a forgalomba hozatal napjától a beváltás napjáig, kamatozó értékpapír esetén annak névértéke, egyéb értékpapír esetén annak vételára
	66.773
	66.773
	66.773
	66.773

	Kezességvállalásból eredő fizetési kötelezettség
	17.297
	 17.297
	 17.297
	 17.297

	Kiadások összesen:
	93.995
	93.995
	93.995
	93.995

	Fizetési kötelezettséggel csökkentett saját bevétel:
	322.927
	57.505
	82.505
	82.505


A megállapított összegek alapján az Önkormányzat megfelel a Stabilitási törvény 10. § (3) bekezdésében foglalt követelménynek, amely szerint:

„Az önkormányzat 3. § (1) bekezdése szerinti adósságot keletkeztető ügyletből származó tárgyévi összes fizetési kötelezettsége az adósságot keletkeztető ügylet futamidejének végéig egyik évben sem haladja meg az önkormányzat adott évi saját bevételeinek 50%-át”.

Határidő:     azonnal
Felelős:
Muraközi István polgármester
30/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete nyilvános pályázatot ír ki a Herpály-Team Építőipari és Szolgáltató Kft. ügyvezető igazgatói álláshelyének betöltésére. A Képviselő-testület megbízza a polgármestert, hogy gondoskodjon a pályázati felhívás önkormányzati honlapon, valamint a Bihari Hírlapban történő megjelentetéséről és a pályázattal kapcsolatos egyéb feladatok végrehajtásáról.  

PÁLYÁZATI FELHÍVÁS 

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete nyilvános pályázatot hirdet a Herpály-Team Építőipari és Szolgáltató Kft. ügyvezető igazgatói álláshelyének 5 éves határozott időre szóló betöltésére. 

A munkavégzés helye: Berettyóújfalu, József Attila u. 35.

1.) Az ügyvezető feladatai különösen:

· a társaság alapító okiratában, a hatályos jogszabályokban, valamint Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testületével kötött megállapodásban meghatározottak szerint biztosítani a társaság hatékony és eredményes működését,

· a társaság képviselete harmadik személlyel szemben, illetve bíróság és más hatóság előtt,

· a társaság alkalmazottai tekintetében a munkáltatói jogok gyakorlása.

2.) Az ügyvezető jogállása:

 A Munka Törvénykönyve szabályai szerint 5 év időtartamú határozott idejű munkaviszony létesítése.

              3.) A munkakör betöltésének feltételei:     

· A cég profiljába illő mérnök vagy közgazdász végzettség,

·   Büntetlen előélet,

·   Cselekvőképesség,

·   Magyar állampolgárság,

·   Legalább 5 év vezetői gyakorlat.

 Az elbírálásnál – azonos feltételek megléte esetén – előnyt jelent a településüzemeltetés vagy fejlesztés terén szerzett nagyobb szakmai gyakorlat, tapasztalat.

4.) A pályázathoz kötelezően csatolni kell:

-
a szakmai önéletrajzot,

-
a 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítványt,

-
az iskolai végzettséget igazoló okirat eredeti példányát, vagy közjegyző által hitelesített másolatát, valamint a vezetői gyakorlat hitelt érdemlő igazolását,

-
a pályázónak a társaság tevékenységének eredményes működtetésére vonatkozó szakmai és gazdálkodási koncepcióját,

-
nyilatkozat arról, hogy a pályázó a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez hozzájárul,

-
nyilatkozat arról, hogy az állás elnyerése esetén eleget tesz vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének.

5.) Bérezés és egyéb juttatások a társaság Javadalmazási Szabályzata szerint történik. 

     Az álláshely betöltésének legkorábbi időpontja: 2013. június 1.

      6.) A pályázat benyújtásának helye, ideje és módja:

A pályázatot egy példányban, kizárólag papír alapon, ajánlott postai küldeményként „Herpály-Team Kft. ügyvezetői pályázata” jeligével ellátva lehet benyújtani Berettyóújfalu Város Polgármestere részére (4100 Berettyóújfalu, Dózsa Gy. u. 17-19.). A pályázat benyújtásának határideje: 2013. március 29.

     7.)  A pályázat elbírálása:

A pályázatot Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete bírálja el a benyújtást követő első rendes testületi ülésén, amelynek eredményéről valamennyi pályázó írásban értesítést kap.  

A pályázat kiírója fenntartja magának azt a jogot, hogy a pályázati eljárást eredménytelennek

       nyilvánítsa.

               8.) A pályázati kiírás közzétételének helye: 

- Berettyóújfalu Város Önkormányzata honlapja (www.berettyoujfalu.hu)

        - Bihari Hírlap.

Határidő:  azonnal

         Felelős:      Muraközi István polgármester

29/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Bihari Múzeum és Sinka István Városi Könyvtár Alapító okiratának hatályos szövegét a 29/2013. (II. 28.) önkormányzati határozatával a következők szerint határozza meg:
ALAPÍTÓ OKIRAT
Az intézmény neve:


Bihari Múzeum és Sinka István Városi Könyvtár

Székhelye, címe:            

4100 Berettyóújfalu, Kálvin tér 1.

Telephelye:



4100 Berettyóújfalu, Puskin u. 44.






4100 Berettyóújfalu, Puskin u. 48.
Alapításának éve:


2008. december 1.
Alapító szerv:


Berettyóújfalu Város Önkormányzata 






4100 Berettyóújfalu, Dózsa György u. 17-19.
Fenntartó 

és irányító szerv:


Berettyóújfalu Város Önkormányzata






Képviselő-testülete






4100 Berettyóújfalu, Dózsa György u. 17-19.
Közvetlen jogelődjének
neve, székhelye:
Nadányi Zoltán Művelődési Központ  és Sinka István 
Városi Könyvtár

4100 Berettyóújfalu, Bajcsy-Zsilinszky u. 27.
Működési köre:


Berettyóújfalu közigazgatási területe, továbbá






területi múzeum feladatkörben Ártánd, Bakonszeg, 





Bedő, 
Berekböszörmény, Biharkeresztes, Bojt,
 




Csökmő, Darvas, Esztár, Furta, Gáborján, Hencida,
 




Kismarja, Komádi, Körösszakál, Körösszegapáti, 





Magyarhomorog, Mezőpeterd, Mezősas,





Nagykereki, Pocsaj, 
Szentpéterszeg, Tépe,





Told, Újiráz, Váncsod, Vekerd, Zsáka, Álmosd,





Bagamér, Derecske, Hajdúbagos,
Hosszúpályi





Kokad, Konyár, Létavértes, Monostorpályi,





Sáránd, Báránd, Bihardancsháza, Biharnagybajom,





Bihartorda, Nagyrábé, Sáp, Sárrétudvari, Szerep





települések közigazgatási területe,

Mozgókönyvtári feladatkörben a Hajdú-Bihar megyei könyvtárral kötött megállapodás szerint ellátott települések közigazgatási területe.
Az intézmény gazdálkodási besorolása:
Önállóan működő költségvetési szerv
Az intézmény gazdálkodási jogköre:
Gazdálkodása megszervezésének módjára tekintettel önállóan működő, az előirányzatok feletti jogosultság szempontjából teljes jogkörrel rendelkező költségvetési szerv.

Gazdálkodási feladatait a Közintézmények Szolgáltató Irodája (KÖSZI) végzi, ez azonban nem érinti az intézmény szakmai önállóságát.
Az intézmény közfeladata:

A muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. évi CXL. törvény 55. § (1) bekezdése alapján a nyilvános könyvtári feladatok ellátása és a 42. §, valamint a 46. § alapján múzeumi tevékenység ellátása.
Az intézmény tevékenységi köre:

- Alaptevékenység:
Szakágazat:
910100
Könyvtári, levéltári tevékenység
Szakfeladat: 

581100-1
Könyvkiadás

581400-1
Folyóirat, időszakos kiadvány kiadása

581900-1
Egyéb kiadói tevékenység

680002-1
Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése

749031-1
Módszertani szakirányítás

749050-1
M.n.s. egyéb szakmai, tudományos, műszaki tevékenység

842151-1
Nemzetközi tudományos együttműködés

842153-1
Nemzetközi kulturális együttműködés

900400-1
Kulturális műsorok, rendezvények, kiállítások szervezése

910121-1
Könyvtári állomány gyarapítása, nyilvántartása

910122-1
Könyvtári állomány feltárása, megőrzése, védelme

910123-1
Könyvtári szolgáltatások

910201-1
Múzeumi gyűjteményi tevékenység

910202-1
Múzeumi tudományos feldolgozó és publikációs tevékenység

910203-1
Múzeumi kiállítási tevékenység

910204-1
Múzeumi közművelődési, közönségkapcsolati tevékenység

910301-1
Történelmi hely, építmény, egyéb látványosság működtetése

910302-1
Történelmi hely, építmény, egyéb látványosság megóvása
Nyilvános települési könyvtári ellátás (1997. évi CXL. tv. 55. és 65. §):

- a fenntartó által kiadott alapító okiratban és a szervezeti és működési szabályzatban meghatározott fő céljait nyilatkozatban közzé teszi;

- gyűjteményét folyamatosan fejleszti, feltárja, megőrzi, gondozza és rendelkezésre bocsátja;

- tájékoztat a könyvtár és a nyilvános könyvtári rendszer dokumentumairól és szolgáltatásairól,

- biztosítja más könyvtárak állományának és szolgáltatásainak elérését;

- részt vesz a könyvtárak közötti dokumentum- és információcserében.

- biztosítja az elektronikus könyvtári dokumentumok elérhetőségét;

- a könyvtárhasználókat segíti a digitális írástudás, az információs műveltség 
elsajátításában, az egész életen át tartó tanulás folyamatában;

- segíti az oktatásban, képzésben részt vevők információellátását, a tudományos 
kutatás és az adatbázisokból történő információkérés lehetőségét;

- kulturális, közösségi, közművelődési rendezvényeket és egyéb programokat 
szervez;

- tudás- információ- és kultúraközvetítő tevékenységével hozzájárul  az 
életminőség 
javításához, az ország versenyképességének növeléséhez;

- gyűjteményét és szolgáltatásait a helyi igényeknek megfelelően alakítja;

- közhasznú információs szolgáltatást nyújt, segíti a lakosság bekapcsolódását az ország és a világ információs rendszereibe;

- végzi Berettyóújfalu és a Bihari térség helyismereti anyagának gyűjtését és dokumentálását;

- szabadpolcos állományrészt tart fenn;

- kistelepülések könyvtári szolgáltató helyén könyvtári szolgáltatásokat nyújt a Hajdú-Bihar megyei könyvtárral kötött megállapodás szerint.
- könyvtári közművelődési tevékenységet végez.

A múzeum feladata (1997. évi CXL. tv. 42. §) a működési engedélyében 
meghatározott gyűjtőkörébe tartozó kulturális javak 

- gyűjteménygondozása, ennek keretében azok 

- nyilvántartása,

- állományvédelme,

- tudományos feldolgozása és publikálása,

- hozzáférhetővé tétele, ennek keretében

- állandó és időszaki kiállítások szervezése,

- közművelődési és múzeumpedagógiai programok és kiadványok biztosítása,

- a kulturális javak digitalizálása,

- a kutatási tevékenység biztosítása.

A területi múzeum (1997. évi CXL. tv. 46. §):

- több múzeumi szakágat felölelő gyűjtőkörrel rendelkezik;

· gyűjtőterülete több települési önkormányzat (tájmúzeum) közigazgatási 
területére 
terjed ki.

Vállalkozási tevékenység:

nincs

Az intézmény típusa:        

nyilvános városi könyvtár és területi múzeum
A feladat ellátását szolgáló vagyon:
Berettyóújfalu Város Önkormányzata tulajdonában levő ingatlan, ingó- és egyéb vagyonkezelése és hasznosítása.
Ingatlan:
3391. hrsz. (1632 m2) Berettyóújfalu, Kálvin tér 1.
A gazdálkodáshoz rendelkezésre álló összes vagyon értéke: 
124.582.000 Ft (2011. december 31-i állapot szerinti bruttó érték)

A vagyoni állapotot az intézmény mindenkori leltára tartalmazza.
A vagyon feletti rendelkezési jogosultság:
Az intézmény által használt vagyonra és a vagyon feletti rendelkezés jogára a városi önkormányzat vagyonáról és a vagyongazdálkodás szabályairól szóló rendelet az irányadó.
Az intézmény vezetőjének megbízási rendje:
Az intézményvezetői állás nyilvános pályázat útján kell betölteni. Az intézményvezetőt a Képviselő-testület a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. tv. 23. §-a és a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvénynek a művészeti, a közművelődési és a közgyűjteményi területen foglalkoztatott közalkalmazottak jogviszonyával összefüggő egyes kérdések rendezésére megalkotott 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet 7. § (1) bek. alapján öt év határozott időre bízza meg.
Az intézmény foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszony(ok) megjelölése:

Közalkalmazotti jogviszony a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. tv. alapján. 
Az alapító okirat 2013. március 01-jén lép hatályba, ezzel egyidejűleg a 261/2012. (XI. 29.) önkormányzati határozattal jóváhagyott alapító okirat hatályát veszti.
Határidő:
azonnal
Felelős:
Muraközi István polgármester
28/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete 28/2013. (II. 28.) önkormányzati határozatával a Sinka István Városi Könyvtár 261/2012. (XI. 29.) önkormányzati határozattal jóváhagyott, 2012. november 29-én kelt, 69-30/2012. iktatószámú alapító okiratának hatályos szövegét 2013. március 01-jei hatállyal a következők szerint módosítja:

MÓDOSÍTÓ OKIRAT
A muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. évi CXL. törvény (a továbbiakban: Kultv.) módosításáról szóló 2012. évi CLII. törvény 2013. január 1-jén hatályba lépett rendelkezései alapján a Bihari Múzeum és Sinka István Városi Könyvtár alapító okirata az alábbiak szerint módosul:

Működési köre:
mozgókönyvtári feladatkörben: a Hajdú-Bihar megyei könyvtárral kötött megállapodás szerint ellátott települések közigazgatási területe
Az intézmény közfeladata: 
A muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. évi CXL. törvény 55. § (1) bekezdése alapján a nyilvános könyvtári feladatok ellátása és a 42. §, valamint a 46. § alapján múzeumi tevékenység ellátása.
Az intézmény alapító okirata, az intézmény tevékenységi köre a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. évi CXL. törvény módosításáról szóló 2012. évi CLII. törvény 19. §-a alapján az alábbiakkal egészül ki:

Nyilvános települési könyvtári ellátás (1997. évi CXL. tv. 55. és 65. §):
· kistelepülések könyvtári szolgáltató helyén könyvtári szolgáltatásokat nyújt a Hajdú-Bihar megyei könyvtárral kötött megállapodás szerint.

Az intézmény típusa: 

nyilvános városi könyvtár és területi múzeum

A költségvetési szerv vezetőjének megbízási rendje: 
Az intézményvezetőt a Képviselő-testület a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvénynek a művészeti, a közművelődési és a közgyűjteményi területen foglalkoztatott közalkalmazottak jogviszonyával összefüggő egyes kérdések rendezésére megalkotott 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdés alapján öt év határozott időre bízza meg.
Határidő:
azonnal
Felelős:
Muraközi István polgármester

27/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete a lejárt határidejű határozatokról szóló polgármesteri jelentést elfogadja.

Határidő:
azonnal
Felelős:
Muraközi István polgármester
26/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete elfogadja a Berettyóújfalui Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát.

A Berettyóújfalui Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és

Működési Szabályzata

I.
 Általános rendelkezések:
1./
A Hivatal megnevezése, székhelye:



Berettyóújfalui Közös Önkormányzati Hivatal


4100 Berettyóújfalu, Dózsa György út 17-19.

 Telephely neve, címe:
Berettyóújfalui Közös Önkormányzati Hivatal

Ügyfélszolgálati Irodája

4100 Berettyóújfalu, Puskin u. 48.

Berettyóújfalui Közös Önkormányzati Hivatal 

Mezősasi Kirendeltsége

4134 Mezősas, Nagy Sándor u. 49.

2.) Alapításának ideje:
1990. november 01.

3.) Alapító szerv neve,
Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete
székhelye:


4100 Berettyóújfalu, Dózsa György utca 17-19.





Mezősas Községi Önkormányzat Képviselő-testülete

4134 Mezősas, Nagy Sándor u. 49.

Alapító okirat száma:
Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testületének 18/2013. (II. 13.) önkormányzati határozata
Mezősas Községi Önkormányzat Képviselő-testületének 26/2013. (II. 13.) önkormányzati határozata

4.) Irányító szerv neve,: 
Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete

székhelye:


4100 Berettyóújfalu, Dózsa György utca 17-19.

5.) Illetékessége:
Berettyóújfalu Város és Mezősas Község közigazgatási területe

Építésügyi hatósági eljárás esetében az építésügyi és az építés-felügyeleti hatóságok kijelöléséről és működési feltételeiről szóló 343/2006.(XII.23.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdés alapján a járási (fővárosi kerületi) hivatalokról szóló 218/2012. (VIII. 13.) Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott Berettyóújfalui Járási Hivatal illetékességi területén fekvő települések közigazgatási területe

6.) Közfeladata:


Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban Mötv.) 84. § (1) bekezdése alapján a közös hivatal ellátja az önkormányzatok működésével, valamint a polgármester és a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködések összehangolásában.

7.) Alaptevékenysége:

A közös hivatal ellátja a Mötv-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban a számára meghatározott feladatokat Berettyóújfalu és Mezősas vonatkozásában. A közös hivatal feladatait a társult települések önkormányzatai által jóváhagyott, a közös hivatal működtetésére és fenntartására létrejött megállapodás tartalmazza. Mezősas településen a közös hivatalnak kirendeltsége működik pénzügyi tevékenység keretében pénztári feladatok végzésére, igazgatási tevékenység keretében anyakönyvi feladatok végzésére, ügyfélszolgálati feladatok ellátására, kérelmek átvételére szociális hatósági ügyek, adóhatósági ügyek tekintetében. A közös hivatal ellátja a Mezősasi Román Nemzetiségi Önkormányzat, a Mezősasi Roma Nemzetiségi Önkormányzat és a Berettyóújfalui Roma Nemzetiségi Önkormányzat működésével kapcsolatos feladatokat a megállapodásban meghatározottak szerint.

A közös hivatal ellátja továbbá a Bihari Önkormányzatok Többcélú Kistérségi Társulása és a Bihari Szilárd Hulladéklerakó és Hasznosító Társulás munkaszervezeti feladatait.

8.) Államháztartási szakágazati besorolása:

841105
Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége

9.) Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolása


11.1) Alapvető szakfeladat:


841126
Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége

11.2.) Szakfeladatok:

841114
Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841115
Önkormányzati képviselő-választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841116
Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó tevékenységek

841117
Európai parlamenti képviselő-választáshoz kapcsolódó tevékenységek

841118
Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek

842421
Közterület rendjének fenntartása


750000
Állat-egészségügyi ellátás


931201
Versenysport-tevékenység és támogatása


841403
Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások

910501
Közművelődési tevékenységek és támogatásuk

841112
Önkormányzati jogalkotás

841133
Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenőrzés


841237
Lakáspolitika helyi igazgatása és szabályozása

841375
Építésügy helyi igazgatása és szabályozása

841124
Területi általános végrehajtó igazgatási tevékenység


680002
Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése


890441
Rövid időtartamú közfoglalkoztatás

890442
Foglalkoztatást helyettesítő támogatásra jogosultak hosszabb időtartamú közfoglalkoztatása


890443
Egyéb közfoglalkoztatás
10.) Vállalkozási tevékenysége:
nincs

11.) Gazdálkodási besorolása:

Önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv
12.) Törzskönyvi 

nyilvántartási száma:

372459

13.) A feladat ellátását szolgáló vagyon:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata tulajdonában lévő ingatlan, ingó és egyéb vagyon kezelése és használata az önkormányzat vagyonrendeletében meghatározottak szerint.

Ingatlanok: 

3369/1. hrsz. 

4100 Berettyóújfalu, Dózsa Gy. u. 15.

3369/2. hrsz.





4100 Berettyóújfalu, Dózsa Gy. u. 17-19.





4742/2. hrsz.





4100 Berettyóújfalu, Puskin u. 48.

Mezősas Községi Önkormányzat tulajdonában lévő ingatlan, ingó és egyéb vagyon használata az önkormányzat vagyonrendeletében meghatározottak szerint.
Ingatlan: 

427. hrsz. 

4134 Mezősas, Nagy Sándor u. 49.

2./
A Közös Önkormányzati Hivatal (a továbbiakban: Hivatal) a Berettyóújfalu városi és a Mezősas községi önkormányzati képviselő-testületek szerveként az alábbi feladatokat látja el: az önkormányzati ügyek előkészítése, az önkormányzati döntések végrehajtása, a képviselő-testületek, nemzetiségi önkormányzatok és a bizottságok működésével kapcsolatos adminisztratív teendők ellátása, jogszabályban meghatározott államigazgatási ügyek döntésére való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátása.

3./
A Hivatal önálló jogi személyként működő költségvetési szerv.

4./
A Hivatalt - a képviselő-testületek döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében - Berettyóújfalu város polgármestere irányítja, a város jegyzője vezeti.
II.
A Közös Önkormányzati Hivatal feladatai

1./ A Hivatal alapvető feladata a jegyző hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyek intézése, a döntések szakmai előkészítése, a döntések végrehajtásának szervezése és ellenőrzése, valamint a képviselő-testületek és bizottságaik, a helyi nemzetiségi önkormányzatok munkájának segítése.

2./ A Hivatal a képviselő-testületek tevékenységével kapcsolatban:

-
szakmailag előkészíti az önkormányzati rendelet-tervezeteket, a testületi előterjesztéseket, a határozati javaslatokat, valamint vizsgálja a törvényességet

          
- 
nyilvántartja a képviselő-testületek döntéseit

-
szervezi a képviselő-testületek rendelkezéseinek végrehajtását, a végrehajtás ellenőrzését

-
ellátja a képviselő-testületek munkájával kapcsolatos egyéb nyilvántartási, ügyviteli, adminisztrációs feladatokat.

3./ A Hivatal a képviselő-testületek bizottságai működésével kapcsolatban:

- 
biztosítja a bizottságok működéséhez szükséges ügyviteli feltételeket,

   - 
szakmailag előkészíti a bizottsági előterjesztéseket, a határozati javaslatokat, beszámolókat

- 

tájékoztatást nyújt a bizottsági kezdeményezések megvalósítási lehetőségéről, valamint szakmailag véleményezi a bizottságokhoz érkező kérelmeket, javaslatokat

-
gondoskodik a bizottsági döntések nyilvántartásáról.

4./ A Hivatal a képviselők munkájának segítése érdekében: 

    
-
elősegíti a képviselők jogainak gyakorlását

-
közreműködik a képviselők tájékoztatásának megszervezésében

5./ A Hivatal a polgármesterek munkájával kapcsolatban:

-
döntést készít elő, szervezi a végrehajtást

- 

segíti a képviselő-testület munkájával kapcsolatos tisztségviselői tevékenységet

    
- 
nyilvántartja a polgármesterek döntéseit

6./ A Hivatal a nemzetiségi önkormányzatok tevékenységével kapcsolatban:

- 
szakmailag előkészíti a testületi előterjesztéseket, a határozati javaslatokat, valamint vizsgálja a törvényességet

      
-
nyilvántartja a nemzetiségi önkormányzatok döntéseit

-
szervezi a nemzetiségi önkormányzatok rendelkezéseinek végrehajtását, a végrehajtás ellenőrzését

-
ellátja a nemzetiségi önkormányzatok munkájával kapcsolatos egyéb nyilvántartási, ügyviteli, adminisztrációs feladatokat

-
biztosítja a nemzetiségi önkormányzatok üléseiről készült jegyzőkönyvének vezetését

III. 
A Hivatal szervezeti felépítése irányítása:

1./
Polgármester

                         Jegyző



  Aljegyző




- 
Igazgatási iroda




- 
Pénzügyi iroda

-
Műszaki iroda
-

Építéshatósági csoport



-
Titkárság


                      - 
Számítógépes rendszerszervező




- 
Jogi és közbeszerzési ügyintéző




- 
Főépítész




- 
Intézményi ügyintéző


          

- 
Program-koordinátor




- 
Kulturális menedzser


Mezősas Községben a Berettyóújfalui Közös Önkormányzati Hivatal Mezősasi Irodájában a Hivatal illetékes irodájának köztisztviselői Mezősas tekintetében látják el a hivatali feladatokat. 

2./
A Hivatalt a polgármester a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányítja.

3./
A Hivatal vezetője a jegyző. A jegyző feladatai a hivatal vezetésével kapcsolatban:

a./
gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról,


b./
megszervezi a hivatal munkáját,

c./
döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket,

d./
tanácskozási joggal veszt részt a képviselő-testületek, a képviselő-testületek bizottságainak ülésén,


e./
dönt a hatáskörébe utalt ügyekben,

f./
gyakorolja a munkáltatói jogokat a Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselői és munkavállalói tekintetében.

4./
Aljegyző

A jegyző helyettesítésére kinevezett aljegyző a jegyző rendelkezései szerint látja el feladatát.

5./
Irodavezetők, csoportvezető

A közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. tv. 236.§ (5) bekezdés c) pontjában foglalt főosztályvezető-helyettesi (irodavezető) és osztályvezetői (csoportvezető) szintnek megfelelő vezetők.

A Hivatal irodáit és csoportját a jegyző által a polgármester egyetértésével megbízott irodavezetők és csoportvezető vezetik. Az irodavezetők és csoportvezető gondoskodnak a vezetésükre bízott irodán és csoportban folyó, döntés-előkészítő és végrehajtó önkormányzati, valamint államigazgatási munka megszervezéséről. Biztosítják a vezetésükre bízott szervezeti egység szakszerű működését, és ezért személyes felelősséggel tartoznak. Ennek érdekében:

a./
Gondoskodnak az ügyfélfogadási rend betartásáról.

b./
Biztosítják a hatékony hivatali munkát szolgáló, szervezeti egységek közötti folyamatos együttműködést, információáramlást, kapcsolattartást.

c./
Gyakorolják a jegyző megbízásából és képviseletében, az általa meghatározottak szerint a kiadmányozási jogot.

d./
Gyakorolják a jegyző által meghatározott terjedelemben a szervezeti egység dolgozói tekintetében a munkáltatói jogot. Gondoskodnak a szervezeti egység dolgozói munkaköri leírásának naprakész tartásáról.

e./
Részt vesznek a képviselő-testület ülésein, ott az iroda, csoport szakmai előkészítésével napirendre került előterjesztéssel összefüggésben, az előterjesztő, illetve a jegyző felhívására az előterjesztéshez szakmai magyarázatot adnak.

f./
Részt vesznek az önkormányzati bizottságok minden olyan ülésén, amelyen az iroda, csoport szakmai előkészítésével előterjesztett napirend megtárgyalására kerül sor, és ott a tárgyalt napirenddel összefüggésben szakmai véleményt nyilvánítanak, a feltett kérdésekre választ adnak, szükség esetén bemutatják az előterjesztést alátámasztó, ahhoz nem csatolt dokumentumokat. Amennyiben szükséges, gondoskodnak az előkészítésben közreműködő munkatárs jelenlétéről is.

g./
Biztosítják a részükre meghatározott önkormányzati bizottság adminisztratív munkájának megszervezését.

h./
Közreműködnek az önkormányzati intézményekkel kapcsolatban a fenntartói, felügyeleti tevékenység ellátásában, ennek érdekében az intézményvezetőkkel folyamatos kapcsolatot tartanak. 

i./
A Hivatal képviseletében szakszerű információadással közreműködnek a hatósági, illetve törvényességi ellenőrzések zavartalan végrehajtásában.

j./
A vonatkozó önkormányzati rendeletek, határozatok, szerződések által meghatározott terjedelemben kapcsolatot tartanak az önkormányzat szerződéses partnereivel, beszállítóival, az önkormányzat által kiírt közbeszerzési eljárás résztvevőivel.

k./
Igény szerint kapcsolatot tartanak az önkormányzati képviselőkkel, nemzetiségi önkormányzatok képviselőivel, részükre önkormányzati ügyekben a szükséges tájékoztatást megadják.

l./
A  Hivatal feladatmegosztása szerint az irodához, csoporthoz tartozó ügyekben a közérdekű adatokról megkeresésre tájékoztatást adnak.

m./
A jegyző előzetes engedélyével a sajtó és a médiák részére tájékoztatást adhatnak, illetve közreműködnek a lakosság tájékoztatásában.

.

IV. 
A Hivatal egyes szervezeti egységei által ellátott feladatok:

1./
Igazgatási iroda

a./
Anyakönyvi ügyintézés

-
születési, házassági és halotti anyakönyvek vezetése,

-
anyakönyvi kivonatok, másolatok és értesítések kiállítása,

-
házasságkötési szertartásoknál való közreműködés,

-
névadói ünnepségeken való közreműködés,

-

névviseléssel, névmódosítással és névváltoztatással kapcsolatos ügyek intézése,

-
állampolgársági ügyek intézése,

-
bejegyzett élettársi kapcsolatok bejelentése és az ehhez kapcsolódó szertartásokon való közreműködés

-
anyakönyvi irattár kezelése.

b./
Kereskedelmi és ipari feladatok:

-
bejelentés köteles kereskedelmi tevékenységgel ill. üzletköteles termék forgalmazására szolgáló üzlet üzemeltetésére jogosító működési engedéllyel kapcsolatos eljárások lefolytatása, a tevékenységek, üzletek ellenőrzése, ezekkel kapcsolatos intézkedések megtétele, nyilvántartások vezetése, közzététele 

-
magán szálláshelyekhez kapcsolódó ügyintézés

-
nem üzleti céllal üzemeltetett közösségi, szabadidős szálláshelyek ügyeinek intézése

-
falusi turizmus bejelentésével kapcsolatos ügyintézés

-
vásárok, piacok működésének engedélyezése

-
játékterem üzemeltetéssel kapcsolatos szakvélemény kiadása

-
telepengedély ill. telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és szolgáltató tevékenységekkel kapcsolatos eljárások lefolytatása, a tevékenységek folytatásának ellenőrzése, intézkedések megtétele, nyilvántartások vezetése, közzé tétele

.

c./
Általános igazgatási feladatok:



-
hagyatéki leltárak felvétele,


-
hatósági bizonyítványok kiadása,

-
címnyilvántartással kapcsolatos feladatok végzése,

-
birtokvédelemmel összefüggő feladatok ellátása,

-
talált tárgyak átvétele, kezelése, nyilvántartása és kiadása,

-
méhészek értesítése a veszélyes növényvédőszer alkalmazásáról,

-
állategészségügyi feladatok végzése során intézkedés a közhírré tételről és egyéb feladatok végzése,

-
hirdetmények közzé tétele

-
termőföldre vonatkozó vételi, haszonbérbe vételi ajánlatok kifüggesztése

d./
Szociális feladatok

-
közreműködés az átmeneti segély, a köztemetés, a temetési segély megállapítási ügyekben,

-
közreműködés a lakásfenntartási támogatási kérelmek elbírálásában,

-
méltányossági közgyógyellátással összefüggő feladatok végzése,

-
aktív korú munkanélküliek ellátásához kapcsolódó ügyintézés

-
hatósági, bírósági megkeresés alapján környezettanulmány készítés

-
adósságcsökkentési támogatási ügyekben döntés előkészítése, teljesítések, utalások figyelemmel kísérése

-
védendő fogyasztóvá váláshoz szükséges igazolások kiállítása

-
halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek nyilvántartásának vezetése

-
gyermekek nyári szociális étkeztetésének megszervezése, a támogatás megigénylése, felhasználásáról elszámolás megküldése

e./
Egyéb feladatok:

-
állami lakáscélú kedvezményekhez kapcsolódó elidegenítési és terhelési tilalom átjegyzése, visszafizetési kötelezettség felfüggesztése

-
első lakáshoz jutók támogatásával kapcsolatos ügyintézés ellátása

-
országgyűlési képviselők, helyi önkormányzati képviselők, európai parlamenti képviselők választásának, népszavazásnak előkészítő és lebonyolítási feladataiban való részvétel 

2./
Pénzügyi iroda


a./ 
Költségvetési-gazdálkodási feladatok:

-
Költségvetési-tervezési feladatkörében összeállítja a megállapított normatívák, tájékoztató jellegű adatok, valamint irányelvek alapján az önkormányzat pénzügyi előirányzatait, ellátja az ezzel kapcsolatos koordinációt.

-
Elemzéseket készít az egységes pénzalap forrásaira vonatkozóan, számításokat végez a kommunális, egészségügyi, szociális és kulturális ellátás kellő színvonalú működtetésének biztosítására. Ellátja a normatíva igényléssel és lemondással kapcsolatos feladatokat.

-
Javaslatot tesz pénzeszközök átvételére, valamint hitelek felvételére, kötvények kibocsátására, betétek elhelyezésére.

-
Az éves költségvetés összeállításával kapcsolatban szervezi az intézmények tervező munkáját, gondoskodik a jogszabályban meghatározott szerkezetnek megfelelő költségvetések összeállításáról, azokat felülvizsgálja.

-
Összeállítja az önkormányzat éves költségvetését, a többi szervezeti egységgel együttműködve.

-
Az intézmények pénzellátását biztosítja, ennek keretében intézményenként az előirányzatokról és azok változásairól nyilvántartást vezet.

-
Az önállóan gazdálkodó intézmények vonatkozásában irányítja és ellenőrzi a pénzügyi feladatok ellátását, gondoskodik a pénzügyi szabályok érvényesüléséről, pénzügyi fegyelem betartásáról.

-
Összefogja a bérgazdálkodást, a változásokat nyilvántartja, a jogszabályok érvényesülését biztosítja.

-
A Műszaki irodával együttműködve összeállítja az éves felújítási terveket, irányítja, szervezi az állóeszköz gazdálkodási feladatokat. Közreműködik az önkormányzat által értékesítésre szánt lakások értékének elszámolásával, ármegállapításával és e lakások építésére felvett hitel visszafizetésével összefüggő feladatokban.

-
Kezeli a lakásépítési és fenntartási helyi támogatást szolgáló pénzeszközöket.

-
Felülvizsgálja az intézmények pénzmaradványát, gondoskodik az elkülönítetten kezelendő pénzmaradványok célirányos felhasználásáról.

-
Összeállítja az egységes pénzalap felhasználásáról szóló beszámolókat, azokat elemzi és értékeli. Szervezi és irányítja 
a pénzügyi információ-szolgáltatást és azt a Magyar Államkincstár Hajdú-Bihar Megyei Területi Igazgatósága részére a megadott határidőre továbbítja.

-
Ellátja a Polgármesteri Hivatal, mint önálló költségvetési szerv operatív gazdálkodási feladatait, számviteli munkáját.

-
A nyilvántartások alapján intézkedik az előírt kötelezettségek behajtásáról.

-
Ellátja a pénztári teendőket.

b./
Ellátja a hivatali vagyonkezelési feladatot.

c./
Az adóigazolással kapcsolatos I. fokú adóhatósági feladatot végez, ezen belül:

-
Lakossági adó, helyi adó megállapításával, nyilvántartásával, beszedésével, végrehajtásával összefüggő feladatot lát el.


-
Adó- és értékbizonyítványt állít ki.

d./
Az önkormányzat vagyonának kezelésével kapcsolatos feladatok: 

-
Vezeti az önkormányzat tulajdonában lévő ingó- és ingatlan vagyon nyilvántartását.

-
Koncepciót dolgoz ki az önkormányzat vagyonának hasznosítására.

-
A hasznosítással kapcsolatban pályázatokat ír ki, illetőleg elkészíti a hasznosítási szerződések megkötését, lefolytatja a versenytárgyalásokat.

-
Előkészíti az önkormányzat vagyonával kapcsolatos önkormányzati rendeleteket, határozatokat.

-
Elvégzi az önkormányzati tulajdonú nem lakás céljára szolgáló helyiségek fenntartásával, karbantartásával kapcsolatos feladatokat, ezek nyilvántartását vezeti.

-
Az önkormányzat intézményeinél lévő vagyon kezelését figyelemmel kíséri.

3./
 Építéshatósági csoport:

-
ellátja az I. fokú építésügyi hatósági feladatokat,

-
ellátja az I. fokú kiemelt építésügyi hatósági feladatokat,



-
vezeti a műszaki nyilvántartásokat,

-
ellátja a telekmegosztással kapcsolatos feladatokat.

4./
Műszaki iroda:


a./ Infrastrukturális, kommunális feladatok:

-
felügyeli a közterület fenntartásával kapcsolatos feladatokat,

-
végzi a közterület használatának engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

-
felügyeli az önkormányzathoz tartozó utak, hidak fenntartásával, építésével összefüggő feladatokat,

-
ellátja az ár- és belvízvédekezéssel, valamint a helyi vízkár elhárításával kapcsolatos feladatokat,

-
ellátja a közműfejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,



-
ellátja a települési környezetvédelmi feladatokat,

-
felügyeli az önkormányzati ivóvízzel, szennyvízzel, távfűtéssel, elektromos rendszerével kapcsolatos feladatait,

-
ellátja az irodát érintő költségvetési feladatok terv szerinti és időbeni megvalósítását,



-
gondoskodik a téli felkészülési tervről,



-
robbanóanyagok bejelentése esetén eljár,



-
rovar- és rágcsálóirtással kapcsolatos ügyekben eljár.

-
gondoskodik nemzeti ünnepek alkalmával a közterületek fellobogózásáról




-
ellátja az állatvédelemmel kapcsolatos hatósági feladatokat

b./ Beruházási, fejlesztési feladatok:

-
elkészíti az önkormányzat fejlesztési munkaterveit,

-
végzi az önkormányzat beruházásainak előkészítését, bonyolítását,

-
közreműködik az önkormányzati tulajdonban levő ingatlanok fenntartásával, felújításával kapcsolatos feladatok ellátásában,

-
elkészíti a beruházások megvalósításra kiírt pályázatokat,

-
javaslatot tesz, valamint előkészíti az állami céltámogatott beruházásokra vonatkozó pályázatokat,

c./
Gondoskodik a városháza épület fenntartásáról, működtetéséről, karbantartásáról.

d./
Pályázati feladatok

-
Önkormányzati regionális fejlesztési elképzeléseket dolgoz ki, illetve közreműködik ezek elkészítésében.

-
Figyelemmel kíséri a várost érintő pályázati lehetőséget, pályázatot dolgoz ki.

-
Koordinálja az önkormányzat és a helyi ipari, mezőgazdasági, kereskedelmi vállalkozások kapcsolatát.

-
Ellátja a pályázatokkal kapcsolatos koordinációt.

5./
Titkárság

a./
A testület működésével kapcsolatos feladatok:

-
Gondoskodik az önkormányzati és nemzetiségi testületi ülések előkészítéséről, szervezéséről,

-
Gondoskodik a testületi ülések jegyzőkönyveinek, elkészítéséről, a jegyzőkönyvi kivonatok elkészítéséről, valamint a határozatoknak az érdekeltek részére történő megküldéséről és az ezzel kapcsolatos egyéb adminisztrációról.

-
Biztosítja a testületi ülés feltételeinek megteremtését.

-
Gondoskodik a rendeletek és határozatok nyilvántartásnak vezetéséről.

-
Gondoskodik a rendeletek, továbbá nyilvánosságot érintő határozatok közzétételéről, kihirdetéséről.

-
Szükség (igény) szerint segítséget nyújt a képviselői beszámolók megszervezésében.

b./
Ellátja a bizottságok működésével kapcsolatos adminisztratív feladatokat.

c./
Személyzeti, munkaügyi feladatok:

-
Munkáltatói jog gyakorlásából adódó döntések előkészítése, személyi anyagok, nyilvántartások kezelése.

-
Közreműködik az intézményvezetői állásokra kiírt pályázati eljárások lebonyolításában.

d./
Ügyiratkezelési feladatok

-
A központi iktató útján gondoskodik a hivatalba érkező küldemények ügyiratkezeléséről, az ügyintézők részére történő átadásáról.

-
Elvégzi az irattározást, szervezi és összehangolja az iratselejtezési munkákat.

-
Gondoskodik az irattár megfelelő rendjéről, az ott elhelyezett anyagok megfelelő elhelyezéséről.

e./
Egyéb szervezési feladatok:

-
Ellátja a Hivatal telefon (telefax) kezelési feladatait.

-
Gondoskodik a Hivatal részére érkező és onnan továbbításra elkészített postai küldemények kézbesítéséről.

-
Ellátja a fénymásolással (sokszorosítással) kapcsolatos feladatokat.

-
Koordinálja a hivatali gépkocsi igénybevételét.

-
Szükség esetén megszervezi és összehangolja a hivatal adminisztrációs feladatainak ellátását.

-
Közreműködik a választások, népszavazások lebonyolításában.

-
Gondoskodik a hivatali telefon- és internet előfizetésről, a  fénymásoló és számítástechnikai eszközök biztosításáról

6./
Kulturális menedzser:

-
Segíti az önkormányzat intézményekre vonatkozó rendezvényeinek előkészítését. 

-
Ellátja az intézmények törvényességi és szakmai ellenőrzésének koordinálását.

-
Gondoskodik a város kulturális, művészeti értékeinek megőrzéséről, gyarapításáról, az idegenforgalom szempontjából is jelentős reklámlehetőségek kihasználásáról (videó, kiadvány, emléktárgy stb.)

-
Kapcsolatot tart a társadalmi szervezetek, az egyházak vezetőivel, az önkormányzat és ezen szervezetek közötti kulturális kapcsolatok elősegítése érdekében.

-
Előkészíti a képviselő-testület, az illetékes bizottság polgármester hatáskörébe tartozó kulturális tárgyú előterjesztéseket, illetve ügyeket.

-
Kapcsolatot tart a városban működő testnevelési, diák-, szabadidő- és versenysport egyesületekkel, természetjáró szervezetekkel.

-
Szervezi az önkormányzat által kitűzött sportcélok megvalósítását.

7./
Program-koordinátor:

A tisztségviselők munkájának segítésével kapcsolatos feladatok:

-
Közreműködik a tisztségviselők által szervezett rendezvények előkészítésében, szervezésében,


Közreműködik a tisztségviselők fogadóóráinak lebonyolításában a jegyzőkönyvek felvételében.

8./   Számítógépes rendszerszervezési feladatok

-
Szervezi a hivatal számítástechnikai munkáját, ellátja a hivatal számítógépes rendszerének szervezői feladatát, biztosítja a hivatali számítástechnikai rendszer folyamatos működését.

       
-
Gondoskodik az adatvédelmi szabályok betartásáról

9./
Intézményi ügyintéző
-
Az önkormányzati intézmények munkájának általános felügyelete.

-
Figyelemmel kíséri, véleményezi az intézmények működését, jelzéssel él a polgármester és a jegyző felé, ha az intézményeknél a törvényesség megsértése, vagy más egyéb működési zavar tapasztalható.

-
Előkészíti a képviselő-testület, a bizottságok, a polgármester hatáskörébe tartozó, feladatkörét érintő előterjesztéseket illetve egyéb ügyeket.

-
Elvégzi az önkormányzati intézmények alapításával, átszervezésével, megszüntetésével kapcsolatos feladatokat.

-
Ellátja az intézmények működésével kapcsolatos statisztikai, adatszolgáltatással összefüggő feladatokat.

-
Szervezi, összehangolja az önkormányzat és az intézmények kapcsolatát.

-
Együttműködik a pénzügyi irodával, műszaki irodával az intézményeket érintő kérdésekben.

-
Folyamatosan figyelemmel kíséri az intézmények gazdaságos működését, költséggazdálkodását, az optimális paraméterű hatékony intézményi működés érdekében szakmai, gazdasági programot dolgoz ki.

-
Közreműködik az önkormányzati intézmények tekintetében az intézményvezetői állások, kiírt pályázati eljárások lebonyolításában.

-
Az önkormányzati intézmények tekintetében előkészíti a munkáltatói jog gyakorlásából adódó döntéseket, kezeli a személyi anyagokat, nyilvántartásokat.

-
Előkészíti a pénzügyi irodával együttműködve az önkormányzat köznevelési, szociális, kulturális és egészségügyi intézményeinek normatíva igénylését.

-
Ellátja az egészségügyi alapellátással kapcsolatos szakmai feladatokat.

-
Elkészíti a fenntartó által pályázható – képviselő-testület által jóváhagyott – intézményi feladatkörhöz kapcsolódó pályázatokat.

10./
Jogi és közbeszerzési ügyintéző


-
Jogi ügyintézés


-
Önkormányzat peres ügyekben történő képviselete


-
Közbeszerzési eljárások lefolytatása


-
Közbiztonsági feladatok ellátása.

11./
Főépítész

-
Ellátja a műemlékvédelemmel összefüggő feladatokat.

-
Gondoskodik a településrendezési, város esztétikai arculatával összefüggő feladatok ellátásáról.
V. 
A Hivatal gazdálkodását érintő rendelkezések

1./
A Hivatal költségvetését szolgáló bankszámla száma:


11738046-15372459-00000000


A Hivatal az általános forgalmi adónak alanya.

2./
A Hivatal alaptevékenysége ellátásának forrásai az alábbiak:


Működési bevételek:

- Alaptevékenység működési bevételei,

- Alaptevékenységgel összefüggő egyéb bevételek,


- Intézményi egyéb sajátos bevételek,


- ÁFA-bevétel, visszatérülés

Önkormányzatok sajátos működési bevételei:


helyi adók,



átengedett központi adók,



egyéb sajátos bevételek.

Felhalmozási és tőke jellegű bevételek:


-
Tárgyi eszközök, immateriális javak értékesítése,


-
Pénzügyi befektetések bevételei,


-
Önkormányzatok sajátos felhalmozási és tőkejellegű bevételei.


Támogatások, kiegészítések, véglegesen átvett pénzeszközök

-
Központi költségvetésből kapott támogatások:



Normatív állami hozzájárulások,


Központosított előirányzatok,

Működésképtelenné vált helyi önkormányzatok kiegészítő támogatása,



Normatív, kötött felhasználású támogatások,



Címzett támogatás,



Céltámogatás,



Területi kiegyenlítést szolgáló fejlesztési célú támogatás,



Céljellegű decentralizált támogatás,



Egyéb központi támogatás.



-
Működési célú pénzeszközátvétel,



-
Felhalmozási célú pénzeszközátvétel.

Hitelek, értékpapírok, támogatási kölcsönök visszatérülése és igénybevétele, pénzforgalom nélküli bevételek:

-
Támogatási kölcsönök visszatérülése, igénybevétele,

-
Hitelfelvétel,

-
Értékpapírok bevételei,

-
Pénzforgalom nélküli bevételek.

3./
A Közös Önkormányzati Hivatal vállalkozási tevékenységet és kisegítő tevékenységet nem végez, közhasznú vagy gazdasági társaságban nem vesz részt.

4./
A Közös Önkormányzati Hivatalt érintő belső ellenőrzési feladatok külső megbízott útján kerülnek ellátásra.

5./
A Hivatalnál a költségvetés tervezése és végrehajtása a mindenkor érvényes jogszabályok alapján történik. Különleges előírások és feltételek nincsenek érvényben.

VI. 
A Hivatal működésével kapcsolatos egyéb rendelkezések:

1./
Ügyfélfogadás rendje:

 Berettyóújfalu polgármesterének (alpolgármesterének) ügyfélfogadási ideje:



Minden hónap második keddjén:

Berettyószentmárton
  

  9.00-tól 10.00-ig



Városháza:




 13.00-tól 16.00-ig

 Mezősas polgármesterének (alpolgármesterének) ügyfélfogadási ideje:  
Minden kedden 14.00-tól 15.00-ig

A jegyző és aljegyző ügyfélfogadási rendje Berettyóújfaluban:

Hétfőn:




13.00-tól 16.00-ig

A jegyző, ill. megbízottja ügyfélfogadás ideje Mezősason:


Kedd:





14.00-től 15.00-ig

A Hivatal általános ügyfélfogadási rendje Berettyóújfaluban:
Hétfő:

8.00-tól  12.00-ig

13.00-tól 16.00-ig



Kedd:





13.00-tól 16.00-ig

Szerda:


------

Csütörtök:
8.00-tól  12.00-ig

 13.00-tól 16.00-ig


Péntek



------


Berettyószentmártonban:




Kedd:

9.00-től  
10.00-ig



Mezősason:



Hétfő:





13.00-tól
16.00-ig



Kedd:

8.00-tól
12.00-ig
13.00-tól
16.00-ig



Szerda:


------



Csütörtök:




13.00-től
16.00-ig



Péntek:                                ------

2./
Vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettséggel járó munkakörök:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. tv. 3.§. (2) bekezdés c./ pontja alapján:

-
jegyző

-
aljegyző

-
irodavezetők

-
csoportvezetők

Az (1) bekezdés b./ pontja alapján:

     munkaköri leírás szerint:


-
jogi és közbeszerzési ügyintéző


Az (1) bekezdés c./ pontja alapján:

-
pénztáros,

-
vagyoni ügyintéző.

Utalványozási, ellenjegyzési jogkörrel felruházott:

-
költségvetési ügyintézők,

-
könyvelők,

Az (1) bekezdés a./ pontja alapján:

-
anyakönyvvezető

-
irodavezetőket és csoportvezetőket munkaköri leírásuk szerint helyettesítő személyek,

-
kiadmányozási jogkörrel felruházott igazgatási ügyintézők,

-
főépítész,
kiadmányozási jogkörrel felruházott adóügyi ügyintézők.
3./
A hivatal munkaideje:

hétfő:


7.30 – 16.00 óráig,



kedd:


7.30 – 16.00 óráig,

szerda:

7.30 – 15.30 óráig,



csütörtök:

7.30 – 16.00 óráig,

péntek:

7.30 – 14.00 óráig.

4./
Az elektronikus ügyintézés szabályairól külön önkormányzati rendelet rendelkezik.

A szabályzat mellékletei: 
1.sz. melléklet: a hivatal alaptevékenységét meghatározó jogszabályok

2.sz. melléklet: a hivatal szervezeti felépítésének ábrája

                                 1. sz. melléklet

A Hivatal alaptevékenységét meghatározó jogszabályok

-
Mötv.: Magyarország  helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. tv.

-          41/1997. (V.28.) FM rendelet az Állat-egészségügyi Szabályzat kiadásáról

-          a sportról szóló 2004. évi I. tv.

-
a választási eljárásról szóló 1997. évi C. törvény

-
a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. évi CXL. törvény

-
az épített környezet alakításáról és védelméről szóló 1997. évi LXXVIII. törvény

-
az építésügyi és építésfelügyeleti hatóságok kijelöléséről és működési feltételeiről szóló 343/2006.(XII.23.) Korm. rendelet

-
a közterület-felügyeletről szóló 1999. évi LXIII. törvény,

-
Art.: az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény

-
a lakások és helyiségek bérletére, valamint az elidegenítésükre vonatkozó egyes szabályokról szóló 1993. évi LXXVIII. törvény,

-
Gyvt: a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. tv., valamint 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről.

-         A szociális igazgatásról és a szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. tv.

-
A közfoglalkoztatásról és a közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó, valamint egyéb törvények módosításáról szóló 2011. évi CVI. törvény
2. sz. melléklet

                                                                                                        KÉPVISELŐ-TESTÜLET 
  

POLGÁRMESTER













ALPOLGÁRMESTER

JEGYZŐ



















ALJEGYZŐ


5. sz. melléklet

Az önkormányzat által ellátott feladatok és azok szervezeti formái

Határidő:
azonnal
Felelős:
Muraközi István polgármester

25/2013. (II. 28.) önkormányzati határozat:

Berettyóújfalu Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Berettyóújfalui Közös Önkormányzati Hivatal 2013. évi költségvetését 256.834 ezer Ft költségvetési főösszeggel elfogadja, ezen belül:

- a működési bevételek előirányzatát:

     107.040 e Ft állami támogatással,

          8.201 e Ft Mezősas Községi Önkormányzat által biztosított működési hozzájárulással (mint támogatásértékű működési bevétellel)

     141.593 e Ft Berettyóújfalu Város Önkormányzata által biztosított működési hozzájárulással (mint támogatásértékű működési bevétellel), összesen 256.834 ezer Ft összegben,

- a működési kiadások előirányzatát:
 167.258 e Ft személyi kiadással, 54,5 fő engedélyezett létszámmal,
   44.576 e Ft járulék kiadással,

   45.000 e Ft dologi kiadással, összesen 256.834 ezer Ft összegben állapítja meg.
Határidő:     azonnal
Felelős:
Muraközi István polgármester
   Bónácz János sk. 



Dr. Ökrös Zoltán sk.

    alpolgármester                                                    
jegyző

Berettyóújfalu, 2013. február 28.

A kiadmány hiteles.
 



  Kisné Szabó Éva
titkársági ügyintéző
Jegyzői közvetlen


beosztásúak (4 fő)





Intézményi ügyintéző  (1)





Jogi- és közbe-


szerzési


ügyintéző         (1)





Főépítész         (1)





Számítógépes


rendszerszervező 


                         (1)





Polgármesteri közvetlen beosztásúak (2))





Program


koordinátor	(1)





Kulturális


menedzser	(1)











Titkárság (10 fő)








Munkaügyi


ügyintéző          (1)





Foglalkoztatás


szervező	            (1)





Titkársági 


ügyintéző          (5)





Szervezési 


ügyintéző          (1)





Ügykezelő        (1)





Takarító	            (1)








Építéshatósági


Csoport (4 fő)





Csoportvezető	(1)





Építési 


ügyintéző	(3)





Műszaki


Iroda (4 fő)





Irodavezető	(1)





Műszaki-kommunális


ügyintéző	(3)








Pénzügyi


Iroda (16,5 fő)





Irodavezető	(1)





Pénzügyi gazdasági


ügyintéző	(9)








Adóügyi


ügyintéző	(4)





Berettyóújfalu-Mezősas Körjegyzőség


Mezősasi Irodáján                         (2,5)





Igazgatási


Iroda (12 fő)





Irodavezető	(1)





Anyakönyv-


vezető		(1)





Igazgatási


ügyintéző	(7)





Berettyóújfalu-Mezősas Körjegyzőség


Mezősasi Irodáján	(2)





Ügykezelő	(1)








